
 

Raadpleging- en ontleningsreglement archivalia 

 

 

besluit gemeenteraad 13 januari 1997 

gewijzigd gemeenteraad van 28 augustus 2017 

 

gecoördineerde tekst 

 

 

Reglement op het raadplegen en ontlenen van de collecties roerend erfgoed van 

de Stad Veurne 

Hoofdstuk I : Documentair erfgoed 

Artikel 1: Locatie 

Het documentair erfgoed van de stad Veurne, beter gekend als Stadsarchief, bevindt zich 

in ‘de Seylsteen’, Sint-Denisplaats 16 te 8630 Veurne.  

Artikel 2: Lidmaatschap 

Raadpleging van zowel originele als gedigitaliseerde archiefstukken en internetbronnen 

kan uitsluitend via het lidmaatschap van de bibliotheek van AGB Veurne.  

Artikel 3: Digitalisering 

Om de originele archiefstukken zo goed mogelijk te conserveren, wordt er naar gestreefd 

om zo veel mogelijk de genealogische bronnen te digitaliseren. Wat in digitale vorm 

beschikbaar is, wordt dan ook niet langer op de originele drager ter beschikking gesteld. 

Artikel 4: Consultatie van digitale bestanden 

Archiefstukken die digitaal ter beschikking zijn, kunnen vrij geconsulteerd worden in de 

bibliotheek, tijdens de openingsuren. Op afzonderlijke pc’s worden de gescande 

documenten ter beschikking gesteld, naast internettoegang.  

Artikel 5: Raadpleging van originele archiefstukken 

De originele archiefstukken kunnen uitsluitend geraadpleegd worden na afspraak. Daarbij 

wordt de vraag bij voorkeur zo nauwkeurig mogelijk geformuleerd. De betreffende 

archiefstukken worden steeds in ‘de Cellenbroederszaal’ geraadpleegd. Bij elk bezoek 

wordt het register ingevuld met de naam van de bezoeker en de geraadpleegde stukken. 

Deze stukken worden met de nodige zorg en volgens de richtlijnen van de 

archiefmedewerker behandeld en in de oorspronkelijke staat en volgorde in de 

archiefmappen gestopt. 

Artikel 6: Reproductie 

De archiefstukken kunnen gescand en gefotokopieerd worden. Digitale bestanden kunnen 

geprint worden. Dit gebeurt volgens de in de bibliotheek geldende tarieven en 

modaliteiten. 

Artikel 7: Bruikleen 



Aan particulieren worden geen  archiefstukken in bruikleen gegeven. Voor archieven en 

musea gelden dezelfde regels als voor het ontlenen van niet-documentair erfgoed, zie 

Hoofdstuk II. 

Hoofdstuk II: Niet-documentair erfgoed 

Artikel 1: Locatie 

Het niet-documentair roerend erfgoed, beter gekend als de kunstcollectie van de Stad 

Veurne, bevindt zich in het Landshuis, Grote Markt 29 te 8630 Veurne. 

Artikel 2: Consultatie 

De bewaarplaats van de erfgoedstukken kan geconsulteerd worden in afspraak met de 

cultuurdeskundige. Minstens een maand op voorhand dient een gemotiveerde aanvraag 

daartoe gericht worden aan het Stadsbestuur van Veurne, Sint-Denisplaats 16, 8630 

Veurne of via cultuur@veurne.be. Het bezoek gaat door onder de supervisie van een 

medewerker van de Stad. De namen en contactgegevens van de bezoekers worden in 

een register bijgehouden. 

Artikel 3: Ontlening van de voorwerpen. 

Alle briefwisseling betreffende ontleningen voor tentoonstellingen moeten gericht zijn aan 

het Stadsbestuur van Veurne, Sint-Denisplaats 16, 8630 Veurne.  De aanvragen tot 

ontlening moeten minstens drie maanden voor de opening van de tentoonstelling zijn 

toegekomen.  Het stadspersoneel belast zich niet met het opstellen van de cataloog.  De 

uitlening wordt slechts toegestaan aan één enkele tentoonstelling.  De termijn van 

ontlening moet zo kort mogelijk zijn.  In geen geval mogen de voorwerpen naar andere 

plaatsen of andere tentoonstellingen worden overgebracht.  Elke verlenging van de 

ontleningstermijn moet worden aangevraagd aan het stadsbestuur van Veurne. 

Artikel 4: Verzekering. 

De verzekering moet ingaan wanneer de voorwerpen de stadsdiensten verlaten en de 

stukken moeten voor alle risico's zijn verzekerd tot aan hun terugkeer.  De 

verzekeringspolis moet elke soort van beschadiging dekken, alsook gevallen van diefstal 

en verdwijning, zowel gedurende het vervoer als gedurende de opbouw, de opening en 

de afbraak van de tentoonstelling (verzekering van nagel tot nagel). 

De bedragen van de verzekering worden bepaald door een verzekeringsagent, hiertoe 

aangezocht door het Stadsbestuur.  Een afschrift van de verzekeringspolis zal aan het 

Stadsbestuur minstens drie weken voor het ontlenen van de voorwerpen worden 

overgemaakt.  

Artikel 5: Vervoer 

Het vervoer moet gebeuren in de beste voorwaarden en alle onkosten vallen ten laste 

van de inrichters.  Het college van burgemeester en schepenen kan zo nodig eisen dat 

een personeelslid de uitgeleende voorwerpen zou vergezellen.  De reis- en 

verblijfsonkosten vallen ten laste van de inrichters. 

Artikel 6: Tentoonstelling en bewaring van de voorwerpen. 



De gebruikelijke veiligheidswaarborgen, zoals gesloten tentoonstellingskasten voor 

voorwerpen van bescheiden omvang, en de aanwezigheid van een bewaker gedurende de 

openingsuren, moeten geëerbiedigd worden.  De voorwerpen moeten met de grootste 

omzichtigheid worden behandeld, vooral als het om gezegelde oorkonden en 

kunstvoorwerpen gaat.  Zij moeten beschermd zijn tegen vochtigheid, zonlicht en te 

sterk kunstmatig licht. 

Geen enkele aanduiding mag op de voorwerpen zelf worden aangebracht.  Zij mogen niet 

vastgespijkerd, noch vastgespeld, noch vastgeplakt worden, maar voor zover mogelijk 

enkel neergelegd in een gesloten tentoonstellingskast.  Gezegelde oorkonden mogen niet 

worden opgehangen.   De voorwerpen moeten worden teruggeplaatst in hun 

oorspronkelijke verpakking. 

Artikel 7: Reproductie 

Elke reproductie op fotografische of andere wijze voor commerciële doeleinden is 

verboden.  Afbeeldingen van ontleende voorwerpen mogen  wel worden gebruikt voor 

affiche, de catalogus, e.d.m. 

Artikel 8: Catalogus 

De tentoonstellingscatalogus zal de herkomst van de tentoongestelde stukken 

vermelden.  Een exemplaar van de catalogus en een affiche dienen naar het 

Stadsbestuur te worden gezonden. 

Artikel 9: Inbreuken en weigering. 

Het Stadsbestuur behoudt zich het recht voor om de uitlening van kostbare voorwerpen 

te weigeren.  In geval bovenvermelde voorwaarden niet worden geëerbiedigd zal een 

afgevaardigde van het Stadsbestuur het  recht hebben de ontleende voorwerpen te doen 

wegnemen.  Hiertoe heeft deze ten allen tijde het recht gratis de tentoonstelling te 

bezoeken. 

 


